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Guia de usuario acceso sistema de informes On-Line

Una vez procesada la solicitud en el servicio, el usuario recibira un email comunicandole el alta, creando una cuenta
con su nombre de usuario y contrasefia asignado, junto con un enlace a la pagina web desde el que puede acceder
directamente a la aplicacion.

Bienvenido al servicio de infornes CITECAP

Se ha creado una cuenta de usuario para usted. De ahora en adelante puede
acceder a los archivos que han sido subidos a su cuenta utilizando las siguientes

creden

Su nombre de usuario: myuser
Su contrasefia: 1TA2bS$S ~y— /

raves de este enlace

Por favor contacte con CITECAP si necesita mas ayuda.

Puede int

§ projectsend

Cuando acceda a la plataforma se le muestra el formulario de acceso. Introduzca las claves que se le proporcionaron
en el email recibido anteriormente y pulse sobre iniciar sesién.

Nombre de usuario / Correo electronico

mi nombre de usuario

Contrasena

mi contrasena

Este servidor no acepta que los clientes realicen su propio registro.
Si necesita una cuenta, por favor contacte al administrador del servidor.

éOlvidd su contrasena? Establecer una nueva.

En este primer acceso, se requiere por seguridad que cambie la contraseia asignada, y si lo desea la direccion de
correo donde recibira las notificaciones de nuevos documentos. La contrasefa debe contener, al menos, un niimero,
una letra mayuscula, una letra mintscula, un caracter especial y como minimo 6 caracteres.




Mi cuenta

Nombre :
mi user

Nombre de usuario

myuser

Contrasena

Correo electrénico

—_—s micorreo@micorreo.es

Direccion —_—— -
" . ———— Mi direcciéon
Teléfono —_— - e
Mi teléfono de contacto

Notificar nuevas cargas por correo electrénico

‘ Actualizar cuenta ’

Pulse Actualizar cuenta para completar los cambios.

Cuando Citecap asigna un documento al usuario, éste recibe un email notificandole la disponibilidad del mismo para
ser descargado.

Dispone de nuevos documentos subidos
para usted.

Los siguientes archivos estan disponibles para ser descargados.

= Guia usuario final.pdf
(Guia usuario final.pdf)

Guia final -

Puede acceder la lista de sus archivos siguiendo el enlace.
INFORMES -—————

§ projectsend

En él se indican la identificacion del documento, la descripcion -si fue ailadida- y el enlace para proceder a su
descarga.

Pulsando sobre el enlace «INFORMES> se abrira en el navegador de su equipo la pagina de acceso. Introduzca sus
credenciales, usuario y contraseiia y le mostrara los archivos que tiene disponibles con la informacion sobre los
mismos.



Nombre de usuario / Correo electronico

mi nombre de usuario

Contrasena

mi contrasena

Iniciar sesiSn

Este servidor no acepta que los clientes realicen su propio registro.

Si necesita una cuenta, por favor contacte al administrador del servidor.

éOIvidS su contrasena? Establecer una nueva.

Pulse sobre «Iniciar sesion>:

Gestion Informes Anatomia Patolgica mivser @ldioma + @Micuenta @ Salc

B Administrar Buscar
archivos
i Vermis archivos ] I ) )
Found 1 elements Seleccionar accion v Proceder
TiuLo TIPO DESCRIPCION # TAMANO FECHA » FECHA DE EXPIRACION PREVISUALIZAR DESCARGAR
Guia usuario final pdf M  cusfind 592928 12/04/2025 112422 Previsualzar

TITULO: identificacién del documento.

TIPO: el formato del documento (pdf, doc, excel, etc.)

DESCRIPCION: descripcién contenido documento si fue afiadido.

TAMARNO: tamafio del archivo.

FECHA: fecha y hora en que se envié el documento al usuario.

FECHA DE EXPIRACION: fecha y hora en la que el documento dejara de ser visible para el usuario/cliente.
PREVISUALIZAR: permite ver el documento sin necesidad de realizar la descarga del mismo.

DESCARGAR: realiza la descarga en el dispositivo local del usuario, generalmente la carpeta Descargas, o en su
defecto la que tenga configurada cada usuario.

OTRAS ACCIONES: en el apartado Seleccionar accidon es posible descargar los documentos seleccionados (marcar el
check de verificacion para seleccionar) en formato Zip pulsando sobre «Procederx.

Gestion Informes Anatomfa Patolégica miuser @Idioma ~ @ Micuenta @ Salir

B Administrar Buscar

archivos

£ Vermis archivos Found 1 elements » Descargarzip v Proceder
( / TiuLo ¢ P0 DESCRIPCION & TAMARO FECHA » FECHA DE EXPIRACION PREVISUALIZAR DESCARGAR
Guia usuario final.pdf o Guia final 59292 KB 12/04/2025 11:24:22 Previsualizar

Apartado mi cuenta: accediendo a este apartado, el usuario puede modificar la contrasefia de acceso, su direccién
y teléfono. Para otras modificaciones es necesario comunicarse con Citecap para dejar constancia del cambio.



Mi cuenta

Nombre .
mi user
Nombre de usuario
myuser
Contrasena
—_—
Generar

Correo electrénico : :
— micorreo@micorreo.es
Direccion 5 oy
—.- Mi direccion
TeléfOnO ﬁ - z
Mi teléfono de contacto

Notificar nuevas cargas por correo electrénico
‘ Actualizar cuenta ’

Pulse Actualizar cuenta para completar los cambios.

Restaurar contrasena.

Si necesita restablecer su contraseiia de acceso siga estos pasos:

Acceda a la pagina de INFORMIES vy pulse sobre «Establecer una nueva>.

Nombre de usuaric / Correo electronico

Contrasena

Iniciar sesiSn

Este servidor no acepta que los clientes realicen su propio registro.

Si necesita una cuenta, por favor al administrador del servidor.
¢Olvidd su contrasen Establecer una nueva.




En la siguiente ventana introduzca la direccidon de correo registrada en la aplicacion y pulse sobre «Obtener una
nueva contraseia>.

Se ha enviado un correo electrénico con instrucciones. Por favor revise su bandeja de entrada para
continuar.

Correc electronico

micorreo@micorreo.es

Por favor ingrese su direccion de correo eleectronico. Recibird un enlace para continuar el proceso.

Obtener una nueva contrasena

Go back to the homepage

El sistema le enviara al correo determinado un enlace para realizar el cambio de contrasefia. Revise su correo
electrénico.

Solicitud de restablecimiento de contrasena.

Se ha recibido una solicitud para reestablecer la contrasena de la siguiente cuenta:
Nombre de usuario: myuser

Para continuar, por favor visite el siguiente enlace:

https://giap.citecap.es/reset-password.php?
token=FiQBaNrCjaXNZGqaclFg2smizjASqlBl&user=myuser

La solicitud sera valida sélo por 24 horas.

Si usted no realiz6 esta solicitud, simplemente ignore este correo electrénico.

Pulse sobre el enlace y se mostrara una ventana donde introducir su nueva contrasefia. Pulse «Establecer nueva
contraseiia>.



Nueva contrasena

Generar

La contrasefa debe contener, al menos
- 1 letra minuscula

- 1 letra mayuscula

- 1 nimero

- 1 caracter especia

Por favor ingrese su nueva contrasena. Luego, podra ingresar al sistema normalmente.

Establecer nueva contrasena

Acceda de nuevo a la pagina de INFORMES e introduzca su nombre de usuario y su nueva contraseiia.



